附件4
项目承担单位报送监理单位的材料清单
依据《乌鲁木齐市科学技术计划项目监理实施办法》、《乌鲁木齐市科学技术计划项目监理实施细则》的要求，对乌鲁木齐市重点、重大计划项目均进行监理，请项目承担单位提供以下材料:
一、项目准备阶段
1、项目实施初期工作总结（须由项目负责人签字）
      内容包括：
a、项目承担单位概况和项目介绍
b、项目组人员变化情况
c、项目资金筹措到位和资金使用
d、项目计划进度的实现情况
e、项目技术、经济指标按合同计划进度完成情况
f、生产设备、试验仪器、检测设备的到位情况
g、项目产品市场开发与销售情况
h、项目承担单位取得的质量体系认证情况
i、 项目产品使用的标准
j、后续资金的筹措及使用计划
2、乌鲁木齐市科学技术计划项目执行情况调查表（书面材料三份，电子版软盘一份）
3、提供资金到位的凭证(进账单和收款收据)
4、提供试验仪器、生产设备、检测设备的购置清单
5、提供项目成果取得的知识产权证明及权属的相关合同或协议
6、提供涉及有关场地、房屋、设备等的租赁合同
7、提供证明项目阶段进展情况的有效证明，如：检测报告、用户意见、鉴定证书、行业许可证、政府机构批文等
二、项目实施阶段
（一）半年报
1、 项目实施阶段工作总结（须由项目负责人签字）（内容同上）
2、 乌鲁木齐市科学技术计划项目执行情况调查表（书面材料三份，电子版软盘一份）
3、 前一个月资产负债表和损益表
4、 地方拨款、股东追加资金、其他渠道融资等资金落实证明材料(进账单和收款收据)
5、 项目实施期半年取得的、证明项目阶段进展情况的有效证明，如：检测报告、用户意见、鉴定证书、行业许可证、政府机构批文等
6、 提供项目成果取得的知识产权证明及权属的相关合同或协议
（二）年报
1、 项目实施阶段工作总结（须由项目负责人签字）（内容同上）
2、 乌鲁木齐市科学技术计划项目执行情况调查表（书面材料三份，电子版软盘一份）
3、 最后一个月资产负债表、损益表和现金流量表
4、 地方拨款、股东追加资金、其他渠道融资等资金落实证明材料(进账单和收款收据)
5、 至上次监理以来，期间取得的、证明项目阶段进展情况的有效证明，如：检测报告、用户意见、鉴定证书、行业许可证、政府机构批文等
6、 提供项目成果取得的知识产权证明及权属的相关合同或协议
三、项目验收阶段
1、项目验收申请报告
2、项目工作总结报告（单独成册）                            

内容包括：企业概况、项目概况、项目资金来源、资金落实与支出情况；项目实施进度及经济、技术、质量指标完成情况；项目产品市场开发与销售情况；市科技经费的作用与效果；企业未来发展构想
3、 企业近期发展设想及融资需求调查表
4、 相关附件：
a、项目执行期累计实现的销售收入及项目资金到位与支出情况（按年度分列）
b、项目实施过程中取得的各类成果的证明材料
c、最近一个月企业的资产负债表和损益表
四、注意事项
   1、提供的监理材料装订成册
2、项目承担单位在未收到监理单位的正式验收通知前，均应按监理单位要求填报监理材料
3、 监理材料份数：
a、《乌鲁木齐市科学技术计划项目执行情况调查表》（书面材料三份，电子版软盘一份）
b、提供的其余材料均一式一份
c、材料复印件，必须加盖项目承担单位的公章
d、财务方面的材料可以加盖项目承担单位的财务章
e、权威机构出据的报告、具有法律效力的合同或协议不必盖章
f、在项目申报立项时已提供的材料不必重复提供
4、 如项目承担单位提供的材料与合同条款不符或项目实施计划发生变化，必须向监理单位提供相应的书面报告，说明原因并提出解决方案
5、若有疑问，请及时与新疆生产力促进中心项目监理部联系。
