附件1：
中 国 科 学 院

非法人单元设立申请书

单元名称：                            

主管部门：                           
中国科学院人事教育局制

申请书填写说明
1.申请书共分5部分内容：第一部分，筹建方案（表1为首页，方案附后）；第二部分，合理性和可行性论证意见（表2）；第三部分，院相关部门审核意见（表3）；第四部分，秘书长办公会讨论意见（表4）；第五部分，院长办公会审议意见（表5）。

2.院主管部门按照表1中的提纲要求编写筹建方案，并组织有关专家进行论证，填写“合理性和可行性论证意见”（表2）。
3.院主管部门将筹建方案、合理性和可行性论证意见（表2）交规划战略局、人事教育局、计划财务局等相关部门征询意见，相关部门填写“院相关部门审核意见”（表3），反馈院主管部门。

4.院主管部门根据各部门意见，修改完善筹建方案，提交秘书长办公会讨论，须向会议提交申请书有关材料。

5.秘书长办公会讨论通过后，院主管部门填写“秘书长办公会讨论意见”（表4），提请院长办公会审议，须向会议提交申请书有关材料。

6.院长办公会审议通过后，院主管部门填写“院长办公会审议意见”（表5），交人事教育局备案。

	第1部  筹建方案（表1）

	单元名称
	

	主管部门
	

	联系人姓名
	部门/单位
	行政/专业

技术职务
	联系电话/
电子邮件

	
	
	
	

	
	
	
	

	请院非法人单元主管部门按照以下提纲撰写筹建方案：
1.目的意义。成立院非法人单元的目的、意义以及主要依据。

2.相关背景。说明其在院规划布局中的地位，是否存在机构重复建设情况等。

3.类型、定位和任务。基本类型情况（研究型、转化型、管理型或其他），重点说明其功能定位和主要任务。

4.各方权责。明确主管部门（院机关1个部门）、依托单位（1个院属法人单位）、院内外协作单位，与院外系统共建的须明确共建单位；具体说明各方权利和责任。

5.治理结构和组织架构。是否设立理事会或领导小组，如设立，说明其权利和责任及具体构成情况；院非法人单元负责人的权利和职责；院非法人单元的组织架构及内设部门职责。

6.资源配置。办公场所、人员、经费、仪器设备、资产或土地等资源配置情况；明确其投入及归属情况。

7.管理运行机制。对人员、财务、资产、知识产权等管理机制的设想。

8.其他。

	备注：表1作为筹建方案首页，筹建方案附后。


	第2部  合理性和可行性论证意见（表2）

	专家组论证意见：
专家组组长签字：                年   月   日



	专家姓名
	工作单位
	行政/专业技术职务

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	备注：须由5名及以上专家组成专家组，对筹建方案进行合理性和可行性论证，并给出意见。表2由专家组填写。


	第三部分  院相关部门审核意见（表3）

	□规划战略局    □人事教育局   □计划财务局   □             
部门负责人签字（公章）：

      年  月  日

	备注：表3由各相关部门填写。应根据新设院非法人单元的功能定位和基本条件，重点审查筹建方案中规划布局的合理性，设立依据，工作任务及运行保障情况，有关各方的责任、权利和义务，人力资源配置与管理，财务、资产和知识产权管理等方面的内容是否合理明确，是否符合国家和院的相关规定，并提出审查意见。


	第四部分  秘书长办公会讨论意见（表4）

	会议时间
	   年第   次秘书长办公会（    年  月  日）

	议题汇报人
	

	讨论情况及会议纪要：



	备注：表4由院非法人单元主管部门填写。


	第五部分  院长办公会审议意见（表5）

	会议时间
	年第   次院长办公会（    年  月  日）

	议题汇报人
	

	审议情况及会议纪要：



	备注：表5由院非法人单元主管部门填写。



