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1、 [bookmark: _Toc346202939]操作模块功能简介
申报用户主要的操作涉及账户申请、账户信息完善提交审核、项目申报的软件功能。
[bookmark: _Toc346202940]二、账户申请
[bookmark: _Toc174073784]外部用户登陆系统首页，如果是首次登陆该系统，请点击登录页的“首次登录请设置浏览器兼容模式”链接，如下图1所示下载浏览器配置文件，查看核对自己的浏览器设置是否和文档中要求的设置一致，以免在访问系统后出现页面不能打开或页面字段不能编辑的情况。
[image: ]
图一

外部用户首先需要申请一个外部账户，在登录页面选择“外部单位”[image: ]，点击登录页面的“登录”[image: ]按钮，如下图二
[image: ]
图二

点击“注册”按钮后弹出注册页面，如下图三
[image: ]
图三
注册页面的每一项信息都为必填项，填写注册账户信息后选择“我已仔细阅读并接受以上要求”，点击“确定”按钮即可注册成功。
此时返回系统登录首页，选择“外部用户”在账户登录处输入注册的账户和密码，点击“登录”按钮。如下图四
[image: ]
图四
登录系统后，需要对账户信息进行完善并提交审核，系统会给予提示信息。如下图五
注：只有完善账户信息并提交审核，审核通过后才能进行项目申报。
[image: ]
图五
点击页面左边的“外部用户信息完善”节点，打开该页面，点击页面的“修改”按钮对个人注册信息进行完善，如下图六
[image: ]
图六
填写数据信息后点击页面的“保存”按钮，进行数据保存，如下图七
[image: ]
图七
保存数据后点击页面的“提交审核”按钮，等待管理员的审核，如下图八
[image: ]
图八
[bookmark: _Toc346202941]三、项目申报
管理员审核通过后，外部账户登录系统后，系统会有提示账户已通过审核的提示信息，数据节点多了“项目申报”功能。如下图九
[image: ]
图九
点击数据节点“项目申报”进行项目申报，选择要申报的项目，点击页面的“申报”[image: ]按钮，如下图十
[image: ]
图十
申报页面进行项目申报时，需填写“项目基本信息”后才可进行其他数据信息的输入操作，如下图十一
注：必须先输入“项目基本信息”，点击右下方的“保存”按钮后，“项目详细情况及可行性分析”以及上传附件的功能才能编辑可用，否则不能进行数据输入及附件上传。
保存数据后，未进行项目申报审核提交前，可以对保存的项目信息进行修改操作。
[image: ]
图十一
在填写申报信息时注意各项数据信息输入长度的限制，建议先对文字进行统计后再进行黏贴操作。如下图十二
[image: ]
图十二
数据填写完整后，点击页面的“提交”按钮即是提交了项目申报审核操作，等待项目管理员对项目进行审核即可。
在提交了项目申报审核后，管理员进行审核前，项目申报人员如果有信息填写不正确的地方，可以点击页面的“申请打回”[image: ]按钮，如下图十三。
已经提交审核的数据信息不能进行“编辑”、“删除”操作。
管理员在审核时发现项目申报人员已经申请打回，会退回该申请，项目申报人员重新修改项目申请信息后再进行提交审核。
[image: ]
图十三
项目申请人员可对填写的项目信息进行“导出”操作，选择申报的项目名称，点击页面的“导出”按钮即可对数据进行导出，如下图十四。导出的数据文件为word格式，可对文件内容进行查看或打印操作
[image: ]
图十四
项目申报人提交的项目被审核通过后，项目申报人员登录系统后，系统会有提示信息告知：项目申报已通过审核，如下图十五
[image: ]
图十五
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