附件2：
申报材料装订顺序
· 总目录
· 高新技术企业认定（复审）申请书（网络打印版本）
· 企业近三年开展研究开发等技术创新活动的报告（仅复审企业编写）
· 附件一：企业资质
1.营业执照
2.税务登记证（国税、地税）
3.组织机构代码
4.特种行业生产许可证明。
· 附件二：自主知识产权证书或授权通知书（发明专利、实用新型专利、软件著作权、外观设计专利等）
注：专利授权日期必须是2011年1月1日至认定评审之前获得的；专利持有人必须是申报企业，如不是，请到专利局备案，将备案证明材料附在专利之后。
· 附件三：财务审计报告
1.2011年、2012年、2013年三年财务专项审计报告；
2.2011年、2012年、2013年三年研发费用专项审计报告（6%；4%；3%）；
3.2013年高新技术产品（或服务）专项审计报告（高新技术产品或服务的销售收入必须大于等于总销售收入的60%）。
· 附件四：企业研发组织管理水平
1.企业研究开发项目立项报告；
2.企业研发投入核算体系制度文件；
3.企业产学研合作协议；
4.企业研发机构成立证明文件及研发设备清单；
5.企业研发人员绩效考核奖励制度；
6.企业其他相关管理制度。
· 附件五：成果转化证明材料
1.近三年承担的国家、自治区级科技计划；
2.产品（服务）销售合同或用户反馈意见；
3.技术购买、出售或转让合同等；
4.成果鉴定；
5.产品检验检测报告；
6.标准（国标、行标、企标。
· 附件六：其他获奖证明材料
· 附件七：员工花名册
参考样式          XXX公司员工花名册
	序号
	姓名
	性别
	学历
	进入公司工作的时间
	岗位
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


在备注中表明哪些人员是“科技人员”，哪些人员是“研发人员”，如果两者都是，就注明“科技及研发人员”。

[bookmark: _GoBack]申报材料正反面复印，左侧胶装，单面材料不予受理；应在指定位置盖有企业公章，并附专项审计报告原件；封皮书脊处标记企业名称；逐页标注页码；每个附件之间用彩页隔开，彩页上说明附件有关内容；复审企业请在封皮右上角标注（复审）字样。
