附件4：
科技型中小企业科技服务项目申报材料要求
    服务机构胶印成册的申请资料：
1.业务奖励项目
（1）中小企业科技服务机构注册承诺书（见网上申报系统）
[bookmark: _GoBack]（2）中小企业科技服务机构注册信息表（见网上申报系统）
（3）2014年度科技型中小企业科技服务（业务奖励）项目申请书（见网上申报系统）
（4）相关附件：
A.企业法人营业执照副本（事业法人证书副本）、组织机构代码证复印件；
B.专职服务团队人员名单；（见附表一）
C.仪器设备（软件）清单（单位：万元）；（见附表二）
D.上年度工资表；
事业单位机构提供2013年12月工作人员工资发放表，企业法人机构提供2013年12月工作人员社保证明。
E.服务场地证明（场地产权证或租赁合同等）；
F.被服务企业名单（列举30家以上）;（见附表三）
G.上年度公共技术服务专项审计报告及财务报表；
除常规专项审计内容外，审计报告中需能体现机构营业收入总额和开展中小企业科技服务收入占营业收入总额的比例（百分比）以及上年度机构运营成本，并列出开展公共技术服务收入、运营成本明细表。
企业类服务机构提交的财务报表包括：“资产负债表”、“利润及利润分配表”、“现金流量表”。
事业类服务机构提交的财务报表包括：“资产负债表”和“收入支出结余表”。
H.开展服务的相关材料；
机构开展中小企业科技服务相对应的合同、协议或其他佐证材料（申报上一年度完成），同时提供部分资金收入凭证（5万元以上），资金收入凭证总额应与开展中小企业科技服务收入相对应。
I.被服务对象满意度调查表（供服务机构选择的参考样式）；（见附表四）
2.无偿资助项目
（1）中小企业科技服务机构注册承诺书（见网上申报系统）
（2）中小企业科技服务机构注册信息表（见网上申报系统）
（3）2014年度科技型中小企业科技服务（无偿资助）项目申请书（见网上申报系统）
（4）相关附件：
A.企业法人营业执照副本（事业法人证书副本）、组织机构代码证复印件；
B.专职服务团队人员名单；（见附表一）
C.仪器设备（软件）清单（单位：万元）；（见附表二）
D.上年度工资表；
事业单位机构提供2013年12月工作人员工资发放表，企业法人机构提供2013年12月工作人员社保证明。
E.服务场地证明（场地产权证或租赁合同等）；
F.被服务企业名单（列举30家以上）；（见附表五）
G.上年度开展项目建设费用专项审计报告；
除常规专项审计内容外，审计报告中需能体现服务机构上年度所进行的服务场地改造、购置提供服务所必要的软硬件设备和服务设施等投入资金额度，并列出相关支出明细表。
 H.近三年财务报表；
企业类服务机构提交的财务报表包括：“资产负债表”、“利润及利润分配表”、“现金流量表”。
事业类服务机构提交的财务报表包括：“资产负债表”和“收入支出结余表”。
I.当地政府扶持的相关材料；
地方政府批准建设文件、备案文件，土地使用批复或房产租凭证明材料，环境影响评价报告，工程整体预算等验资报告。以及当地省、市（县）政府印发的文件、会议纪要、文件批示及财政拨款等复印件。
 J.上年度资金投入相关证明；
 项目上年度已完成投资相对应的协议以及资金支出凭证或票据复印件。

附表一：
	序号
	姓名
	性别
	出生
年月
	职称
	学历
	毕业院校
	所学专业
	职业资格

	1
	
	
	
	
	
	
	
	



附表二：
	序号
	设备（软件）名称
（不含办公设备）
	购置年度
	每台（套）价格
	数量
	用途

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	设备数量合计
	
	购置费用合计
	



附表三：
	序号
	被服务企业名称
	企业的主营业务或产品
	上一年企业R&D投入增加（万元）
	上一年企业营业收入增加值 （万元）
	服务合同金额（万元）
	服务
内容
	服务
期限
	联系人及电话

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	





附表四：
	序号
	被服务中小企业名称
	服务内容
	服务满意度选择
	联系人及联系电话
	企业盖章

	1
	
	
	满意□
一般□
较差□
	
	

	2
	
	
	满意□
一般□
较差□
	
	



附表五：
	序号
	被服务企业名称
	企业的主营业务或产品
	上一年企业R&D投入增加（万元）
	上一年企业营业收入增加值 （万元）
	服务合同金额（万元）
	服务
内容
	服务
期限
	服务
满意度
	联系人及电话

	1
	
	
	
	
	
	
	
	满意
一般
较差
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	满意
一般
较差
	




