××项目                                                                        ××年××月××日                                              

中国科学院修购专项设备项目验收评估表
项目名称：
项目承担单位：
一、单位修购项目工作组能认真履行职责（满分10分），实际得分：         

	验  收  内  容
	验收方法
	状      况
	标准分
	得分

	组织管理 
	1. 组织制度健全; 成立修购工作组
2. 能有效履行相关管理部门职责。 
	听取汇报

查看材料
	□健全有效

□一般

□不健全
	2
	

	例会制度
	按期召开例会，通过例会解决项目执行中的实际问题，形成会议纪要。
	听取汇报

查看材料
	□按期、解决问题

□按期、未解决问题

□未按期、未解决问题
	2
	

	实施方案
	按要求填报实施方案。在执行中须经计财局批复后调整实施方案内容。
	听取汇报

查看材料
	□按要求，按时间

□按要求、未按时间

□未按要求、未按时间
	2
	

	规章制度
	单位规章制度完善，并能有效执行：
1. 修购项目管理制度;

2. 采购管理制度;

3. 财务管理制度;

4. 资产管理制度; 

5. 档案管理制度。
	听取汇报

查看材料
	□完善

□不完善

□无规章制度
	2
	

	工作进度
	按照实施方案确定的各时间节点完成工作。认真执行计划进度，并且及时提交验收申请或验收延期说明。
	听取汇报

查看材料
	□按节点全部完成

□部分完成（2/3完成）

□未完成
	2
	


二、设备采购符合政府采购规定（满分15分），实际得分：
	验  收  内  容
	验收方法
	状      况
	标准分
	得分

	政府采购
	1. 履行政府采购相关审批手续；
2. 按照政府采购规定的采购方式实施采购。
	听取汇报

查看材料
	□符合  

□部分符合  

□不符合
	10
	

	采购合同
	1. 签订了采购合同；
2. 合同条款清晰。
	
	□符合  

□部分符合  

□不符合
	5
	


三、设备功能和技术指标达到批复及合同要求（满分15分），实际得分：
	验  收  内  容
	验收方法
	状      况
	标准分
	得分

	开箱验收
	开箱检验，货物齐全。
	现场考查

查看材料
	□是    □否
	2
	

	安装调试
	货物就位后，及时组织安装调试。
	
	□是    □否
	3
	

	技术验收
	1. 设备调试后，及时组织技术验收；达到批复及合同规定的功能及技术指标；
2. 设备运行正常。
	
	□有    □否
	10
	


四、设备运行管理符合开放共享要求（满分30分），实际得分：         

	验  收  内  容
	验收方法
	状      况
	标准分
	得分

	设备开放共享
	按平台运行管理
	1、组织管理
	实地考查

查看材料
查看记录
	□是    □否
	15
	

	
	
	2、技术支撑队伍
	
	
	
	

	
	
	3、信息化建设
	
	
	
	

	
	符合批复中有关纳入区域中心、所级中心开放共享或实验室专管共用的要求。
	实地考查

查看材料
查看记录
	□是    □否
	15
	


五、经费使用符合相关规定(满分20分)，实际得分： 

	验  收  内  容
	验收方法
	状      况
	标准分
	得分

	经费使用
	1. 专款专用；

2. 经费使用和管理规范、合理；
	听取汇报

查看材料
	□规范  □不规范
	5
	

	财务管理
	专账管理，财务管理规范。 
	查看材料
	□规范  □不规范
	5
	

	财务收支
	1. 财务收支符合规定，账目清晰规范；

2. ARP财务管理系统中打印输出的财务收支表。 
	查看材料
	□规范  □不规范
	5
	

	入库报销
	已办理入库手续的仪器设备均粘贴了固定资产管理标识。
	查看材料

实地考查
	□规范  □不规范
	5
	


六、文件档案齐全(满分10分)，实际得分： 

	验  收  内  容
	验收方法
	状      况
	标准分
	得分

	管理档案
	1. 项目申报书； 
2. 中介评审意见； 
3. 项目批复文件；
4. 项目实施方案；
5. 进口产品申报及批复文件；
6. 变更采购方式申报及批复文件；

7. 项目结余资金使用请示及批复文件；

8. 单位修购工作组会议纪要；
9. 修购管理相关规章制度；

10．其它管理文件。
	看材料
	□规范  □不规范
	3
	

	技术档案
	1. 设计方案、图纸、技术说明、软件文档、操作说明、使用手册等；
2. 随箱的光盘；
3. 其它技术文档。
	看材料
	□规范  □不规范
	3
	

	商务档案

财务档案
	1. 采购报告；

2. 采购文件（包括采购活动记录、采购预算、招标文件、投标文件、评标标准、评标报告、定标文件、合同文本、验收证明、质疑答复、投诉处理决定及其他有关文件、资料）；

3. 代理协议、技术协议、加工协议；
	看材料
	□规范  □不规范
	3
	

	商务档案

财务档案
	4. 免税证明、报关单等进口设备的相关文档资料；
5．开箱验收记录、安装调试记录、技术验收记录及验收文件；
6. 预付款通知、借款单、结算单、财务发票、报销单复印件；

7. 其他商务、财务文档资料。
	
	
	
	

	其他档案
	1. 安全、防护等专用设备安装、使用的批准证明；
2. 入库单、固定资产清单等。
	看材料
	□规范  □不规范
	1
	


七、汇总

	验  收  内  容
	标准分
	实际得分

	1. 单位修购项目工作组能认真履行职责
	10
	

	2. 设备采购符合政府采购规定
	15
	

	3. 设备功能和技术指标达到批复及合同的要求
	15
	

	4. 设备运行管理,符合开放共享要求
	30
	

	5. 经费使用符合相关规定
	20
	

	6. 文件档案齐全
	10
	

	总       分
	100
	


八、问题和改进建议
	


验收组成员（签字）：
××年××月××日
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2
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