中国科学院修购专项设备项目

验收会日程表
日期：     年  月  日
地点：

	时间
	会议内容
	主持人

	8：30-8:45
	1、专项办代表介绍验收具体要求，宣布专家名单

2、研究所领导讲话
	专项办人员

	8:45-9:40
	1、管理工作报告（15分钟）报告人：
2、修购项目一工作报告及经费决算报告（20分钟）报告人:
3、修购项目二工作报告及经费决算报告（20分钟）报告人:

	验收组组长

	9:40-10:00
	验收专家提问、讨论
	

	10:00-11:00
	验收专家现场查看设备运行情况及审核文件档案
	

	11:00-11:45
	验收组讨论，填写《验收评估表》、《验收意见表》、《验收备忘》
	

	11:45-12:00
	向所领导汇报项目验收意见，座谈交流
	专项办人员


